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	11_電子入札補足説明
	１．申請書等提出方法について
	１）申請書等の書類は電子入札システムによる提出を原則としますが、やむを得ず電子入札システムが利用できない場合は下表を参考に別の方法にて提出してください 。
	２）紙又はＥメールにより申請書等の提出をする場合
	（１）「紙入札方式参加承諾願（別紙－５）」及び「紙入札業者登録（別紙－６）」を提出し、発注者から承諾を得て下さい。
	（２）手続き途中から紙入札方式に変更する場合は、入札書又は見積書の提出までに、紙入札方式参加承諾願等の提出をお願いします。
	（３）紙入札の承諾を得た後、下記の提出方法に基づき申請書類を提出して下さい。
	２．各提出方法及び留意点
	＜参加表明書又は競争参加資格確認申請書、技術提案書、質問書について＞
	１）電子入札システムで提出する場合
	（１）申請書に申請者印の押印は不要です。代理人による申請の場合は、代理人としての支社等の併記をお願いします。（押印した書類をスキャンする必要はありません。）
	（２）添付資料の容量は１０ＭＢまでです。添付資料が１０ＭＢのファイルに収まらない場合は、圧縮して添付してください。
	（圧縮はZIP型式かLZH型式とし、自己解凍型式や分割圧縮型式にはしないでください。）
	（３）圧縮しても申請書類が１０ＭＢを超える場合は、「資料（郵送・持参等）確認書（別紙－７）」を電子入札システムで提出したうえで、下記２）又は３）の方法で提出してください。
	２）持参又は郵送で提出する場合
	（１）申請書に申請者印を押印するか、または押印を省略する場合は次のとおり附記が必要です。代理人による申請の場合は、代理人としての支社等の併記をお願いします。
	（２）押印を省略する場合は、申請者印を押印しない代わりに、当該書類に『本件責任者及び担当者』の氏名及び連絡先（２つ以上）を必ず記載してください。
	（３）申請書類一式のデータを収めた記録媒体（DVD-R等）を併せて提出してください。
	３）Ｅメールにより提出する場合（押印省略文書に限る）
	（１）下記の【提出先】及び【件名】に則りメール送信してください。
	（２）押印省略での提出になりますので、申請書に本件責任者、担当者及び２つの連絡先を必ず記載して下さい。
	（３）容量の関係でメールを分割送付される場合は、件名に（１／２）等分割数がわかるよう追記してください。
	（４）メールで提出された際は、必ず電話連絡により着信確認をお願いします。なお、担当者より受信確認のメ－ルを返信いたします。
	４）申請書提出に関する補足
	（１）中国地方整備局電子入札運用基準（ＨＰ掲載）をご確認ください。
	（２）申請資料の受付票は、提出期限以降の発効となりますのでご了承下さい。
	（３）受付最終日に集中する傾向にありますので、余裕を持った提出をお願いします。
	（４）ＩＣカードの変更手続きについては次のとおりです。
	＜入札書又は見積書について＞
	１）電子入札システムで提出する場合
	（１）提出期限は入札説明書（又は見積依頼書）のとおりです。提出開始日時は電子入札システムの調達案件名称画面で確認してください。
	（２）開札（見積合わせ）当日は、開封予定時間の３０分以上前に電子入札システムに接続し、障害等の有無を確認して下さい。障害発生の場合は、速やかに下記担当者へ連絡して下さい。
	（３）予定価格超過により再入札（見積）を実施する場合は、再入札（見積）通知書に記載された締切予定日時までに、再入札（見積）書を電子入札システムで提出して下さい。辞退される場合にも、｢辞退届｣を電子入札システムで提出して下さい。
	２）持参又は郵送で提出する場合
	（１）提出期限は入札説明書（又は見積依頼書）のとおりです。
	（２）入札（見積）書は封かんし、商号又は名称、件名及び開札（開封）日時を記載して持参又は郵送により提出してください。
	（３）郵送（書留必着に限る）の場合は二重封筒とし、表封筒に入札（見積）書在中の旨を朱書きしてください。
	（４）押印を省略する場合は、代表者印を押印しない代わりに、入札（見積）に『本件責任者及び担当者』の氏名及び連絡先（２つ以上）を必ず記載してください。
	（５）開札（見積合わせ）当日は立ち会いが必要です。立ち会いをされない場合は、当局の入札手続きに関係のない職員が代わりに立ち会うものとします。
	（６）再入札（見積）の場合は、締切時間までに入札（見積）書を提出して下さい。
	（７）参加を辞退される場合は、「辞退届」を提出して下さい。


